
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ম ও কমসং ান ম ণালয় 

ম অিধদ র 
শাসন/সং াপন শাখা

ম অিধদ েরর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত                                         িশবনাথ রায়                                         
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২৯/১০/২০১৮ ি ঃ।
সভার সময় সকাল-১০.০০ ঘ কা।

ান ম অিধদ েরর সভা কে
উপি িত ম অিধদ েরর সকল কমকতা কমচারী।
সভাপিত েত উপি ত সকলেক অিফেসর দনি ন কায ম ভােব স  করার ে  সকেলর সহেযাগীতার ি েত
ধ বাদ াপন কের সভার কাজ আর  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম পিরচালক, ( শাসন) জনাব মাহা দ আিম ল হক
সে র-২০০৮ মােসরসম য় সভার কাযিববরণী সভায় উপ াপন কেরন। কাযিববরণীেত কান সংেশাধন না থাকায়

সবস িত েম ম অিধদ র সকল শাখার পি ং কােজর তািলকা সভাপিতর িনকট উপ াপন কেরন। সভায় সে র-২০১৮
মােসর স ািদত কাযাবলীর উপর িব ািরত আেলাচনাে  িন প িস া  স হ হীত হয়।
                     ম অিধদ েরর সকল দ র/সং ার জ  েযাজ  িবষয়াবলী।

১১।।  িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  ম অিধদ েরর অিধন হ অিফসস েহ পিরদশন ম গঠন
িস া ঃিস া ঃ  পিরচালক, উপ-পিরচালকেদর সম েয় পিরদশন ম গঠন করেত হেব। িত মােস সারা দেশর িবিভ  অিফস
পিরদশন করেবন।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   পিরচালক ( শাসন) ব া হন করেবন।

২। িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  চা রী ায়ীকরণ।
িস া ঃিস া ঃ  ায়ীকরেণর া তা সােপে  যাচাই বাছাই বক সং াপন শাখা বা বায়ন করেত বলা হেয়েছ
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     উপ-পিরচালক ( শাসন) এর মা েম সং াপন শাখা কায স াদন করেবন।

৩৩ । । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   ৭ ভ ািলর ২০ জন ৩য় নীর কমচারীেক িনয়িমতকরন।
িস া ঃিস া ঃ   ম ণালয় হেত া  পে র মতামেতর আেলােক িনয়িমতকরেনর িবষেয় া তা সােপে  যাচাই বাছাই বক সং াপন
শাখা নিথেত উপ াপন করেব।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   উপ-পিরচালক ( শাসন) এর িনেদশনা মাতােবক  সং াপন শাখা নিথেত উপ াপন করেবন।

৪৪ । । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   কালীন সমেয় কমচারীেদর িবক  কমচারী দািয়  পালন করেব।
িস া ঃিস া ঃ  ১০তম ড থেক ২০তম েডর কমচারীেদর  কালীন সমেয় িবক  কমচারী দািয়  পালন।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   উপ-পিরচালক ( শাসন) এর িনেদশনা মাতােবক  সং াপন শাখা নিথেত উপ াপন করেবন।
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৫৫ ।।  িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   যথাসমেয় অিফেস উপি িত।
িস া ঃিস া ঃ  সরকারী দ েরর কমঘ া অ যায়ী িনধািরত সমেয়  সকল কমকতা ও কমচারীেদর অিফেস উপি হিত ােনর
িবষেয়সকল শাখার পিরচালক, উপ-পিরচালকেদর আরও দািয় শীল হওয়া।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     উপ-পিরচালক ( শাসন) ব া হন করেবন।

৬৬ ।।  িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   াবর ও অ াবর স ি র তািলকা।
িস া ঃিস া ঃ   ম ণালয় ক ক রীত “ছক” অ যায়ী াবর ও অ াবর স ি র তািলকা ম ণালেয় রণ করেবন।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     উপ-পিরচালক (সাধারণ) উ  কায স  করেবন।

৭৭ ।।   িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   পিরবহন েলর গাড়ী বহার
িস া ঃিস া ঃ   আইন অ যায়ী েয়াজেনর ধরন েঝ অ ািধকার িভি েত গাড়ী দওয়া ও কমকতােদর আসা যাওয়ার জ  েলর
গাড়ীর ট িনধারণ করা।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   উপ-পিরচালক (সাধারণ)সহ উ  কমকতা আরও ই জন সহকারী পিরচালক এর সম য় কিম  গঠন বক
িস া  িনেয় হেনর পািরশ করেবন।

৮৮। । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   কি উটার ও ি ার মিশন য় করা
িস া ঃিস া ঃ  সকল শাখা হেত চািহদা প  সাধারণ শাখায় রণ করা।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   উপ-পিরচালক (সাধারন) ব া হণ করেবন।

৯৯।।  িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   ম অিধদ েরর আয় ি  ( ড ইউিনয়ন রিজে শন িফ ি  ও হল ম েলা ভাড়া)।
িস া ঃিস া ঃ  আগামী ০৮/১১/১৮ তািরেখর সভায় এ িবষেয় িস া  হন করা হেব।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     উপ-পিরচালক ( ড ইউিনয়ন) ও উপ-পিরচালক (সাধারন) কায স  করেবন।

১০১০ ।।  িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   গাড়ী য়
িস া ঃিস া ঃ   ি য়াধীন ।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   উপ পিরচালক ( (সাধারণ) কায স  করেবন।

১১১১।। িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  িডিজটাল হািজরা খাতা।
িস া ঃিস া ঃ  ম অিধদ েরর পিরচালকগণ আেলাচনা কের িস া  হন করেবন।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   উপ-পিরচালক ( (সাধারণ) উ  কায স  করেবন।

১২১২।।   িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  মন িবল পিরেশাধ।
িস া ঃিস া ঃ  া তা যাচাই বাচাই কের অ েমাদন দওয়া।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   উপ-পিরচালক (িহসাব) িনেদশনা মাতােবক িহসাব শাখা স  করেবন।

১৩১৩ ।।   িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  ম ভবেনর উ য়ন কায ম।
িস া ঃিস া ঃ  িনধািরত সমেয় িনমান কাজ স  ও ম ভবন হ া েরর তািগদ দান।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     ক  পিরচালক, ব া হণ করেবন।

১৪১৪ ।।   িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  ট ী  ম ক াণ ক  ন:িনমান সং া  ক ।
িস া ঃিস া ঃ  কে র িডিপিপ পিরক না কিমশেন জমা দয়া হেয়েছ।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   পিরচালক, পিরক না িবষয়  ত াবধায়ন করেবন।
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১৫১৫ ।।   িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  চ াম  ব র ও কা রঘােট মিহলা হাে ল িনমান ক ।
িস া ঃিস া ঃ  কে র কাজ যথাযথভােব মিনটর করেত হেব।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     ক  পিরচালক দািয়  পালন করেবন।

১৬১৬ ।।   িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  ডাটা াজ তির।
িস া ঃিস া ঃ   আগামী ০৮/১১/১৮তািরেখর সভায় িস া  হন করা হেব।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     পিরচালক, ড ইউিনয়ন বা বায়ন করেবন।

১৭১৭ । । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  পিরসং ান “িস”ফরম আপেডট করা।
িস া ঃিস া ঃ  পিরসং ান  শাখা “িস” ফরম আপেডট করার েয়াজনীয় াব া হন করেবন।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ  পিরচালক, (পিরসং ান) বা বায়ন করেবন।

১৮১৮। । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  াচার
িস া ঃিস া ঃ  াচার িবষেয় িশ ণ ব হা করা।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ   পিরচালক, ( াচার) াব া হণ করেবন।

১৯১৯। । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  িনং/ িশ ন
িস া ঃ আইিস  শাখার সােথ আেলাচনা কের িনং/ িশ ন এর জ  াথ র তািলকা নয়ন করা।
বা বায়নকারীঃ  উ পউ প --পিরচালক  (( িশ ণ))  েয়জনীয় ব া হন করেবন।

২০২০ । । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   APA িরেপাট।
িস া ঃ িনধািরত সমেয় শষ কমিদবেস APA িরেপাট রণ করেত হেব।
বা বায়নঃ সকল অিফসেক িনধািরত সময় িতেবদন দওয়ার জ  আইিস  শাখা প  রণ করেবন।

২১২১।।   িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ  ত  বাতায়ন ও হালনাগাদ
িস া ঃিস া ঃ  সকল কমকাে র ত  সং হ কের এর উপর এক  ড েম ারী তরী করা।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     পিরচালক ( শাসন) এর সােথ আেলাচনা কের উপ পিরচালক (আই িস ) বা বায়ন করেবন।

২২২২। । িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াঃআেল াচন াঃ   সারা দেশর ‘ ম ক াণ ক ’ এর মিডেকল অিফসার ও ম ক াণ সংগঠকেদর পিরদশন
িতেবদন এবং িক িক সবা লক কমকা  ‘ ম ক াণ ক ’ েলা হণ কেরন।

িস া ঃিস া ঃ   িত মােসর ১ (এক) থেক ৫ ( াচ) তািরেখর মে  িতেবদন সং াপন শাখায় পশ করেব।
বা বায়নকারীঃবা বায়নকারীঃ     উপ পিরচালক ( ম ক াণ ও িবেনাদন) উ  কায স  করেবন।

পিরেশেষ সভাপিত মেহাদয় ম অিধদ েরর কায মেক আেরা তরাি ত করার জ  সকেলর আ িরক সহেযািগতা কামনা কেরন
এবং উপি ত সকলেক ধ বাদ াপন কের সভার সমাি  ঘাষনা কেরন।

 

িশবনাথ রায় 
মহাপিরচালক

ারক ন র: ৪০.০২.০০০০.০৩১.০৬.০০২.১৭.৩১১ তািরখ: 
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